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Herzlich Willkommen in der Hochschulbibliothek!

Wir bieten Ihnen an allen Studienorten ein breites Angebot 
an Medien und Fachinformationen in gedruckter und elekt-
ronischer Form.

Wir unterstützen und beraten Sie gerne

•	 zu allen Fragen der Bibliotheksnutzung
•	 zu allen Fragen der Recherche und Medienbeschaffung
•	 bei der Nutzung von E-Books und Datenbanken
•	 bei der Literaturverwaltung 
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medienangebot

Neben den vielfältigen elektronischen Angeboten stehen
Ihnen derzeit rund 150.000 Medien in gedruckter Form zur
Benutzung und größtenteils auch zur Ausleihe zur Verfügung.

unser medienangebot deckt folgende fachgebiete ab:

•	 Staats- und Europarecht 
•	 Verwaltungsrecht und Verwaltungslehre 
•	 Kommunalrecht
•	 Steuerrecht 
•	 Bürgerliches Recht 
•	 Straf- und Strafprozessrecht 
•	 Sozialrecht 
•	 Personalrecht und Personalführung 
•	 Arbeitsrecht 
•	 Öffentliches Dienstrecht 
•	 Informatik
•	 Verkehrsrecht und Verkehrslehre 
•	 Umweltrecht 
•	 Einsatzlehre 
•	 Polizei- und Ordnungsrecht 
•	 Kriminologie 
•	 Kriminalistik 
•	 Management 
•	 Politik- und Sozialwissenschaften 
•	 Wirtschaftswissenschaften 
•	 Psychologie
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benutzung 

•	 Die Hochschulbibliothek steht allen Angehörigen der 
HSPV NRW zur gebührenfreien Benutzung offen.  

•	 Für Studierende der HSPV NRW gilt der Studienausweis 
als Benutzerausweis. 

•	 Lehrende erhalten einen Benutzerausweis durch das 
Bibliothekspersonal des Studienortes.

Bitte bringen Sie Ihren Studienausweis immer dann mit, 
wenn Sie Medien entleihen, verlängern oder vormerken 
möchten.

Systematik

Damit Sie sich besser in unserer Bibliothek zurechtfinden, 
sind die Bücher und Zeitschriften gemäß ihrer inhaltlichen 
Thematik aufgestellt. Über diese Aufstellungssystematik  
informieren Sie spezielle Aushänge in unseren Bibliotheks-
räumen. Bei weiteren Fragen hilft Ihnen gerne unser Biblio-
thekspersonal.

ausleihfrist und Verlängerung

Die generelle Ausleihfrist beträgt für Bachelorstudierende 
zwei Wochen und für Masterstudierende vier Wochen.
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Sofern keine Vormerkung vorliegt, verlängern wir die von 
Ihnen entliehenen Medien selbstverständlich gerne. Im Be-
darfsfall können für Studierende längere oder kürzere Aus-
leihfristen festgesetzt werden, z.B. in der vorlesungsfreien
Zeit oder während der Thesis-Phase.

Präsenzexemplare, Zeitschriften, Loseblatt- und Entschei-
dungssammlungen sind nicht ausleihbar. Sie stehen Ihnen 
ausschließlich in den Räumen der Bibliothek zur Präsenz- 
nutzung zur Verfügung.

medien vorbestellen

Sofern keine Vormerkung für einen anderen Bibliotheksnut-
zer oder -nutzerin vorliegt, können Sie bereits entliehene Me-
dien selbstverständlich vorbestellen. Bitte wenden Sie sich 
hierzu an die für Sie zuständige Studienortbibliothek. Sobald 
das vorgemerkte Medium für Sie bereit liegt, erhalten Sie eine 
Benachrichtigung per E-Mail. Die Vormerkung erlischt, falls 
das Medium nicht innerhalb von fünf Öffnungstagen abge-
holt wird.

rückgabe

Aus Rücksicht auf alle anderen Bibliotheksnutzerinnen und 
-nutzer bitten wir Sie, die von Ihnen entliehenen Medien pünkt-
lich mit Ablauf der Leihfrist zurückzugeben. Bei Überschrei-
tung der Leihfrist beginnt ein mehrstufiges Mahnverfahren. 
Sollten Sie die dritte Mahnstufe erreichen, wird bei Bachelor-
studierenden gleichzeitig die Ausbildungsleitung in Kenntnis 
gesetzt. Wird die Leihfrist nach der dritten Mahnung um weite-
re 14 Kalendertage überschritten, gilt dies als Nichtrückgabe. 
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In diesem Fall wird zusätzlich eine Verwaltungsgebühr von 25 
Euro erhoben. Außerdem wird die Hochschulbibliothek nach 
Ablauf von vier Wochen eine kostenpflichtige Ersatzbeschaf-
fung vornehmen. Sollten Sie mehrfach Ihrer Rückgabepflicht 
trotz wiederholter Mahnung nicht nachgekommen sein, be-
hält sich die Bibliothek das Recht vor, Sie von der Benutzung 
auszuschließen.

Katalogrecherche

Der Medienbestand der Hochschulbibliothek ist über den On-
line-Katalog (OPAC) der HSPV NRW recherchierbar. Zusätzlich 
sehen Sie im OPAC den Bestand des „Bibliotheksverbundes 
der Landesbehörden NRW“. Dieser bietet einen Überblick 
über die Veröffentlichungen sogenannter „grauer Literatur“ 
(wie z. B. Amtsblätter) der Landesbehörden NRW und ältere 
Buchbestände der staatlichen Archive und obersten Landes-
behörden. Diese Medien können allerdings nicht über die 
Hochschulbibliothek der HSPV NRW angefordert werden. Es 
sind auch zahlreiche bibliographische Nachweise von Zeit-
schriftenaufsätzen verzeichnet. In diesen Fällen muss über-
prüft werden, ob die Zeitschrift auch im Bestand der Hoch-
schulbibliothek der HSPV NRW ist.

Sie können den Katalog in den Bibliotheken vor Ort oder über 
das Internet bequem von zuhause aus durchsuchen.

elektronische Informationsangebote

Die Hochschulbibliothek bietet Ihnen den Zugriff auf ein breit 
gefächertes Angebot elektronischer Ressourcen. Alle von 
der Hochschulbibliothek lizenzierten E-Books, E-Journals, 
Fachdatenbanken etc. sind campusweit zur Nutzung freige-
schaltet. Der zentrale Einstiegspunkt für die Recherche ist die 
Homepage der HSPV NRW.
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Einige der elektronischen Ressourcen können Sie auch von 
zuhause aus abrufen. 

e-books

Den Zugang zu unseren E-Book-Portalen erhalten Sie über 
die Website der HSPV NRW.

Übrigens 

•	 unsere E-Books können niemals ausgeliehen oder  
vorgemerkt sein,

•	 stehen 24 Stunden zu Ihrer Verfügung,

•	 sind nach Stichworten durchsuchbar,

•	 sind praktisch und schnell mit Literaturverwaltungs- 
programmen zum Zweck des wissenschaftlichen 
Arbeitens zu bearbeiten.
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datenbanken

Die Hochschulbibliothek bietet Ihnen den campusweiten 
Zugriff auf eine Vielzahl von Fachdatenbanken. Den Zugriff 
erhalten Sie über die Homepage der HSPV NRW in der Rubrik 
„Medien und Didaktik“ unter dem Reiter „Digitale Bibliothek“.

datenbankinformationssystem dbIS

Sowohl frei im Internet verfügbare Datenbanken als auch alle 
von der Hochschulbibliothek lizenzierten Fachdatenbanken 
und Nationallizenzen können Sie über die Suchfunktion des 
Datenbankinfosystems DBIS recherchieren. DBIS verzeichnet 
übersichtlich alle Zugriffsmodalitäten und bietet zusätzlich 
Anleitungen und ausführliche Informationen zu den einzel-
nen Angeboten.

nationallizenzen

Nationallizenzen sind ein Angebot, das unter anderem von 
der deutschen Forschungsgemeinschaft betrieben und ge-
fördert wird, um die Versorgung mit elektronischen Fachin-
formationen an deutschen Hochschulen, wissenschaftlichen 
Bibliotheken und Forschungseinrichtungen zu verbessern.

Alle verfügbaren Nationallizenzen sind auf der Website und 
in DBIS verzeichnet.
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Hinweis zum download

Bitte beachten Sie, dass Sie alle durch die Hochschulbib-
liothek lizenzierten Inhalte ausschließlich für Ihre eigenen  
wissenschaftlichen Zwecke vervielfältigen dürfen. Eine Wei-
tergabe an Dritte stellt in der Mehrheit der Fälle einen Verstoß 
gegen die Lizenzvereinbarungen der Verlage und Lizenzgeber 
dar. Ein systematischer Download ist ebenfalls nicht gestattet.

Literaturverwaltung 

Die Hochschulbibliothek ermöglicht Ihnen die Arbeit mit 
der Literaturverwaltungssoftware Citavi. Die Software un-
terstützt Sie bei der Erstellung von Referaten, Seminar- und 
Abschlussarbeiten.

mit Citavi können Sie 

•	 Quellenangaben (z. B. per ISBN-Abruf aus Katalogen) 
automatisch übernehmen,

•	 Literaturhinweise sammeln, sortieren und mit Schlag-
worten und eigenen Kommentaren anreichern,

•	 bereits gesammelte Literaturangaben (Listen) importieren,
•	 Suchergebnisse aus wissenschaftlichen Fachdatenban-

ken importieren,
•	 Literaturverzeichnisse automatisch in einem wählbaren 

Zitierstil erstellen,
•	 Zitate sammeln und bei den zugehörigen Literaturstel-

len hinterlegen.
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Nähere Informationen zum Download, zur Installation und 
zur Nutzung von CITAVI erhalten Sie über die Homepage der 
HSPV NRW.

Computer-arbeitsplätze und WLan

In den Bibliotheksräumen der einzelnen Bibliotheken stehen 
Ihnen Computer- und Internetarbeitsplätze zur Verfügung. 

WLAN ist ebenfalls in allen Studienortsbibliotheken verfügbar.

Scannen

An allen Studienortsbibliotheken kann Literatur gescannt
werden.

führungen und Schulung

Die Bibliotheken der Studienorte veranstalten regelmäßig zu 
Beginn eines neuen Studienjahres Führungen durch die Bib-
liothek. Bei weiterführendem Schulungsbedarf zum Thema 
Datenbank- und Internetrecherche oder Literaturverwaltung
mit Citavi wenden Sie sich bitte an:

hochschulbibliothek@hspv.nrw.de
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und noch eine bitte …

Die Bibliotheksräume werden von Studierenden und Lehren-
den auf vielfältige Art genutzt:

Hier wird alleine oder in Gruppen gelernt, gelesen, recher-
chiert, gedruckt, kopiert etc. Wir bitten Sie, sich ruhig und 
rücksichtsvoll zu verhalten, um allen Bibliotheksnutzerinnen 
und -nutzern ein ungestörtes und konzentriertes Arbeiten zu 
ermöglichen. Schalten Sie aus diesem Grund bitte auch Ihr 
Handy stumm!

Jeder Studienort verfügt über eine Cafeteria, in der Sie essen 
und trinken können. In der Bibliothek ist dies nicht erlaubt; 
hier dürfen Sie ausschließlich Ihren Hunger nach Wissen und 
Informationen stillen.

Bitte nehmen Sie Jacken, Taschen, Rucksäcke, Regenschirme 
etc. nicht mit in die Bibliotheksräume. In den meisten Biblio-
theken stehen hierfür spezielle Schließfächer für Sie bereit.

Gehen Sie mit den von Ihnen entliehenen Medien bitte
pfleglich und sorgsam um!
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Wir sind für Sie da!

Koordinierungsstelle 
für zentrale bibliotheksaufgaben
Dezernat 13.3 – Hochschulbibliothek
Zentralverwaltung

hochschulbibliothek@hspv.nrw.de

rumsmüller, Helga
Teildezernatsleitung 13.3
Tel.: 0209 1659 - 1281
helga.rumsmueller@hspv.nrw.de

Hering, anika (b.a.)
Digitale Medien:
Lizensierung und Verwaltung, Beratung und Schulungen
Tel.: 0209 1659 - 1285 
anika.hering@hspv.nrw.de

Scheid, Pia-Susanna (b.a.)
Printmedien:
Erschließung, zentrale Bibliotheksaufgaben
Tel.: 0209 1659 - 1280 
pia-susanna.scheid@hspv.nrw.de

Weigold, falk (dipl.-bibl.) 
Systematikprojekt
Tel.: 0209 1659 - 1282
falk.weigold@hspv.nrw.de

aachen
ac.bibliothek@hspv.nrw.de

arslan, tuba
Tel.: 0241 56807 - 1500

bielefeld
bi.bibliothek@hspv.nrw.de

Habigsberg-Pott, elke 
Tel.: 0251 2859 - 4011

Lange, Sabine 
Tel.: 0251 2859 - 4012
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dortmund
do.bibliothek@hspv.nrw.de

Dortmund Technologiezentrum
trosien, nadine
Tel.: 0231 793076 - 2024

Dortmund Innenstadt
Koschowsky, Helen 
Tel.: 0231 793076 - 2024

duisburg
du.bibliothek@hspv.nrw.de

dresen, michaela 
Tel.: 0203 9350 - 3301

Hochstein, nadja
Tel.: 0203 9350 - 3801

gelsenkirchen
ge.bibliothek@hspv.nrw.de

Klaus, bettina 
Tel.: 0209 15528 - 2003

gaebel, alexandra
tel.: 0209 15528 - 2006 

tomic, Snjezana 
Tel.: 0209 15528 - 2004

Hagen
ha.bibliothek@hspv.nrw.de

Wohlfarth, birgit 
Tel.: 02331 3678 - 2116

Herne
he.bibliothek@hspv.nrw.de

Sarnow, marlies 
Tel.: 0209 15528 - 2650
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Köln
k.bibliothek@hspv.nrw.de

freining, andrea 
Tel.: 0221 912652 - 2250

gahlen, annette 
Tel.: 0221 912652 - 2240

niemann, birgit 
Tel.: 0221 912652 - 2255

Außenstelle Christophstraße
Conrad, Lars 
Tel.: 0221 912652 - 2225

Außenstelle Frankfurter Straße
Conrad, Lars
Tel.: 0221 912652 - 2225

mülheim a.d. ruhr
mh.bibliothek@hspv.nrw.de

Schmidt, tine 
Tel.: 0208 88250 - 2006

timmermann, Svenja
Tel.: 0208 88250 - 2005

münster
ms.bibliothek@hspv.nrw.de

Homann, alexandra 
Tel.: 0251 2859 - 2121

Schmidt, Johanna 
Tel.: 0251 2859 - 2120
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Öffnungszeiten

Die aktuellen Öffnungszeiten der Studienorts- 
bibliotheken finden Sie auf unserer Website.
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